Ugyfél
REGISZTRACIOS FOLYAMAT

Ez a felhasznaloi segédlet azoknak lesz a segitségére, akik szamlaikat az SDSYS
ugyfélkapun keresztul sajat maguk kuldik el kényveldjik részére.

Amire szukséged lesz a regisztracié soran, ezért javasoljuk el6késziteni:

Sajat adataid:

Felhasznalonév

Jelszo

Olyan e-mail cim, amit Te latsz (ez a profil fiok e-mail cime és ide érkezik a
regisztraciéo megerésité e-mail)

NAV kapcsolati adatai (NAV reqgisztracios folyamat leirasa)

Kdnyveldd részerdl:

Konyveléd cégneve, amit az SDSYS Ugyfélkapu regisztracional megadott

A regisztracio felhasznalonként korulbelll 5 percet vesz igénybe, amennyiben minden
informacié mar a rendelkezésedre all.

LEPES: REGISZTRACIO

A nyit6 oldalon a ‘Regisztralok’ gombra kattintva a regisztracios felulet nyilik meg.
El6bb a cégadatokat add meg (addészam beirasa utan automatikusan kitolti a
program a tébbi ismert informaciét), majd alabb a sajat bejelentkezési adataidat.
Regisztraciokor olyan e-mail cimet adj meg, amit elérsz, mivel regisztracio
megerdsitd link érkezik.

A “Melyik kényveld programot hasznalod?” résznél valaszd ki, hogy “Ugyfél vagyok’”.
Miutan kész a profil, vidd fél az Ugyfél NAV kapcsolati adatait a “Cégadatok
szerkesztése” menupontban.

Utolso lépésként add hozza az profilodhoz sajat konyvelé(iroda)d, mint partner
(“Ogyfeleim” menlpontban). Ezzel a lépéssel allitod be, hogy profilodbdl a
konyvel6(iroda)d profiljanak (és ezzel direkt a kdnyvelbszoftverébe) lehessen kildeni
a dokumentumokat.


https://ugyfelkapu.sdsys.hu/download/NAV%20regisztracios%20folyamat.pdf
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Beojelentkezos adatok

O Bolvastam &s afogadom a felhosenalasi felintel bl

O Hazzajarulok az sdaiskaerelos tajskoriaicben foglatok szerinti adatharaleshaz.

O Hozzajarulos, hogy a S0EYS hilevelet killdion a részemne a szolgditatdssal kaposolatos hinskndl.
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Ezutan jelezd kényveldnek, hogy mar regisztraltal az Ugyfélkapun, hogy & is el tudja
végezni sajat profiljaban az 6sszekapcsolast.

2. LEPES: DOKUMENTUM KULDESE

- Profilban a “Dokumentum feltéltés” menuiben tudod feltdlteni az elektronikusan kapott
vagy szkennelt szamlaidat. A dokumentumok feltoltéséhez valaszd a “(NAVCOM 2.0)
Szamla képi és NAVXML adatainak parositasa és rogzitése” modot



